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INITIATION PAIE 
 
 

 
Objectifs 

 Acquérir les bases du bulletin de paie 

 Connaître les droits et obligations de l’employeur 

 Répondre aux questions des salariés sur leur paie. 
 

 
Public 
Toute personne désirant s’initier aux techniques de la paie. 
 

 
Intervenant 
Consultante spécialisée en comptabilité et paie. 
 

 
Méthodes de travail 
Exercices / Etudes de cas 

 
Durée / Dates 
2 jours à La Roche sur Yon (14 heures) 
Les 13 et 15 mars 2012. 
 
Droits d’inscription 
656 €, exonérés de TVA, par participant 
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PROGRAMME DETAILLE 
 
 
Le bulletin de paie 
 

- Les mentions obligatoires 
- La présentation 
- Les obligations juridiques 
- Les modalités de paiement 
- Les annexes 

 
 
Le calcul de la paie et sa préparation 
 
 
La durée du travail 
 

- La durée légale et conventionnelle 
- La durée hebdomadaire, journalière, mensuelle 
- Les heures supplémentaires 
- Le repos compensateur 

 
 
L'établissement du bulletin de paie 
 

- Le brut - le net 
- Le SMIC et grille de salaire conventionnelle 
- Les congés payés 
- Les charges patronales 
- Les charges salariales 
- Les allègements et exonérations 
- Les déclarations (URSSAF, Retraite Complémentaire, ASSEDIC...) 
- Exercices de réalisation de paie simple liés au domaine d'activité des participants 

 


